附件1

昆明市2023年档案职业技能竞赛命题范围
本次档案竞赛有关试题和实操内容来自以下相关档案法律法规和技术规范：
1.中华人民共和国档案法

2.中华人民共和国档案法实施办法
3.中华人民共和国保守国家秘密法

4.云南省档案条例

5.昆明市档案条例

6.机关文件材料归档范围和文书档案保管期限规定（国家档案局令 第8号）

7.各级各类档案馆收集档案范围的规定（国家档案局令 第9号）

8.企业文件材料归档范围和档案保管期限规定（国家档案局令 第10号）

9.机关档案管理规定（国家档案局令 第13号）

10.电子公文归档管理暂行办法（国家档案局令 第14号）

11.重大活动和突发事件档案管理办法（国家档案局令 第16号）
12.国有企业资产与产权变动档案处置办法（国家档案局令第17号）

13.国家档案馆档案开放办法（国家档案局令 第19号）

14.会计档案管理办法（财政部、国家档案局令 第79号）

15.照片档案管理规范（GB/T 11821—2002）

16.文书档案案卷格式（GB/T 9705—2008）

17.科学技术档案案卷构成的一般要求(GB/T 11822—2008)

18.电子文件归档与电子档案管理规范（GB/T 18894—2016）

19.干部人事档案数字化技术规范（GB/T33870—2017）

20.建设工程文件归档规范（GB/T 50328—2019）

21.党政机关电子公文归档规范（GB/T 39362—2020）

22.电子档案管理系统通用功能要求（GB/T 39784—2021）

23.档案馆建筑设计规范（JGJ25—2010）

24.档案馆建设标准（建标103—2008）

25.全宗卷规范（DA/T 12—2012）

26.档号编制规则（DA/T 13—2022）

27.全宗指南编制规范（DA/T 14—2012）

28.档案著录规则（DA/T 18—2022）

29.归档文件整理规则（DA/T 22—2015）

30.建设项目档案管理规范（DA/T 28—2018）

31.纸质档案数字化规范（DA/T 31—2017）

32.公务电子邮件归档管理规则（DA/T 32—2021）
33.档案虫霉防治一般规则（DA/T 35—2017）

34.会计档案案卷格式（DA/T 39—2008）

35.印章档案整理规则（DA/T 40—2008）

36.企业档案工作规范（DA/T42—2009）

37.文书类电子文件元数据方案（DA/T 46—2009）
38.数码照片归档与管理规范（DA/T 50—2014）

39.档案信息系统运行维护规范（DA/T 56—2014）
40.电子档案管理基本术语（DA/T 58—2014）

41.录音录像档案数字化规范（DA/T 62—2017）
42.档案服务外包工作规范第1部分：总则（DA/T 68.1—2020）

43.档案服务外包工作规范第2部分：档案数字化服务（DA/T 68.2—2020）

44.档案服务外包工作规范第4部分：档案整理服务（DA/T 68.4—2022）

45.纸质归档文件装订规范（DA/T 69—2018）

46.文书类电子档案检测一般要求（DA/T 70—2018）
47.录音录像档案管理规范（DA/T 78—2019）

48.档案馆应急管理规范（DA/T 84—2019）

49.政务服务事项电子文件归档规范（DA/T 85—2019）

50.电子档案单套管理一般要求（DA/T 92—2022）

51.电子档案移交接收操作规程（DA/T 93—2022）

52.电子会计档案管理规范（DA/T 94—2022）

53.干部人事档案工作条例

54.干部人事档案材料收集归档规定

55.干部档案整理工作细则

56.重大建设项目档案验收办法

